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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES DA ORGANIZACAO SOCIAL = ;
CATAVENTO CULTURAL E EDUCACIONAL

Os processos de compras de bens e contratagGes de servigos em geral, obras e servicos de
engenharia pela Catavento Cultural e Educacional, Organizacao Social de Cultura, neste
documento denominada como CATAVENTO, observard o disposto neste Regulamento.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 —As compras de bens e contratagdes de servicos em geral, obras e servigos de engenharia
realizadas pela CATAVENTO, observara os principios bdsicos da Administra¢do Publica, sendo a
sua legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, razoabilidade, finalidade e eficiéncia,
além de preservar o principio constitucional da economicidade.

$

Art. 22 — Para fins do presente Regulamento, considera-se:

I Bem - todo material permanente e de consumo, necessdrio para atender as
necessidades da CATAVENTO no desenvolvimento de suas atividades;

ll.  Servico - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da
CATAVENTO, tais como: servigos artisticos, servicos de vigilancia e limpeza,
hospedagem, alimentagdo, servigos técnicos especializados, produgdo artistica,
producdo intelectual, publicidade, servigos graficos, transportes em geral, locagdo de
bens, conserto, instalagdo, montagem, operacdo, conservagao, reparagao, servigos de
engenharia e obras, adaptagcdo, manutengdo, seguro, consultoria, assessoria entre
outros.

CAPITULO Il
MODALIDADES DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 32 — As compras e contratacbes de servicos em geral, obras e servigos de engenharia
deverdo ser enquadradas nas seguintes modalidades:

l. Pequeno valor: pequenas contratagdes de obras e servigos, aquisicdo de materiais de
consumo ou bens permanentes, sendo o vencedor o proponente que além de
apresentar a melhor proposta comercial, preserve a qualidade do bem ou servico,
também oferte o menor preco, limitado no valor de até R$5.000,00 {cinco mil reais).
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Paragrafo unico — O departamento/édrea solicitante, podera requerer dinheiro em
espécie mantido pelo Departamento Financeiro, havendo necessidade e estudada a

- especificidade do departamento/drea, este poderad requerer manter um Fundo Fixo,
com o objetivo de facilitar o atendimento das necessidades de pequenas despesas, cujo
valor serd fixado pela Diretoria Executiva,

li.  Normal: contratagbes de obras e servigos, aquisicao de materiais de consumo ou bens
permanentes, sendo vencedor a proponente que além de apresentar a melhor proposta
comercial, também oferte o menor prego.

Modalidade valores:
e Para compras e contratacdes de servicos em geral, valores a partir de RS
5.001,00 (cinco mil e um reais) até R$20.000,00 (vinte mil reais);
e Para obras e servicos de engenharia, valores a partir de RS 5.001,00 (cinco mil
e um reais) até R$50.000,00 (cinquenta mil reais).

lli. Técnica: compra de materiais de consumo ou bens permanentes de exclusividade no
mercado, contratagdo de servigo de tecnologia sofisticada, servigo técnico altamente
especializado, de autoria prépria ou exclusividade no mercado. Manuten¢do de
equipamentos com envio a assisténcia técnica e demais produtos ou servigos que
apresentem caracteristicas técnicas que demonstrem a inviabilidade de
comparabilidade de valores, sendo vencedor a proponente que apresentar a melhor
proposta técnica.

e Modalidade sem restricao de valores.

IV. Edital: ato convocatdrio para compras e contratagdes de obras e servigos, publicado no
sitio eletrénico da CATAVENTO e demais equipamentos por ela administrados.

Modalidade valores:
e Para compras e contratagdes de servicos em geral valores acima de
R$20.001,00 (vinte mil e um reais);
e Para obras e servigos de engenharia valores acima de R$50.001,00 (cinquenta
mil e um reais).

CAPITULO I
" DAS COMPRAS DE BENS E CONTRATACOES DE SERVICOS EM GERAL

Art. 42 —Toda compra de bem ou contratac3o de servigos devera:

I.  Ser objeto de especificagdo e detalhamento, de modo a garantir que atenda a sua
finalidade e a qualidade do bem ou servigo adquirido;
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servicos idoneos, garantindo a prospecgdo de cotagbes de pregos, exceto para compriss g
da modalidade Técnica. )

Para as modalidades, Pequeno Valor, Normal e Edital, é obrigatéria a apresentagao de\\‘io P
no minimo 03 (trés) orcamentos vélidos, estando de acordo com as referéncias e termos
aqui apresentados.

Nas modalidades, Pequeno Valor, Normal e Técnica, fica facultada a realizagdo de
cotacbes obtidas por meio de proposta comercial encaminhada via e-mail, pela internet
(sites especializados), entregue em maos, ou através de outras ferramentas que sejam
possiveis comprovar a legalidade da proposta apresentada.

A Diretoria Executiva poderd aprovar a Compra ou Contratagdo com o nimero de
propostas orcamentdrias que houver, mediante justificativa do requisitante.

— Para fins do disposto neste Capitulo, poderdo ser considerados, ainda, como critérios

para a avaliagdo das propostas, desde que expressamente apresentados de forma clara no
orcamento e devidamente justificado no requerimento de 5olicitagdo, as seguintes
particularidades:

Snm P aop oo

Custos de transporte e seguro até o local da entrega.
Forma de pagamento.

Prazo de entrega.

Custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade.
Durabilidade do produto.

Garantia de manutencao.

Garantia de produto.

Assisténcia técnica.

Atendimento de urgéncia.

Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente.
Disponibilidade de servigos.

Eventual necessidade de treinamento de pessoal.

Art. 62 — Todos os contratos para fornecimentos continuados ou contratagées de obras e

servigos, deverdo conter as informagdes abaixo:

2R B

Objeto do contrato.

Prazo de execugao do servico ou entrega do bem.
Valor total;

Condigdes de pagamento;
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e. Penalidades;
f. Clausulas rescisorias.

Paragrafo Primeiro — A prorrogacdo da vigéncia contratual encontra-se condicionada a

- certificagdo da regularidade do cumprimento das obrigacbes contratuais e fiscais pelos
fornecedores ou prestadores de servigos e justificativa do prego, na hipdtese de concessdo de
reajuste.

Art. 7° — Para elaboragao de contrato de compras (fornecimento de materiais) e contratacio de
obras e servios continuados de terceirizagdo de mao-de-obra, seguem abaixo as
documentagdes que poderao ser requeridas, devendo estar dentro do seu respectivo prazo de

validade:
a. Comprovante de regularidade de inscricao no CNPJ;
b. Certidao negativa de débitos relativos ao FGTS;
c. Certidao negativa de débitos relativos a tributos mobilidrios municipais;
d. Certiddao negativa de débitos relativos a tributos estaduais;
e. Certidao negativa de débitos relativos a tributos federais e previdencidrios;
f. Comprovante do nimero de inscrigdo no CCM, se possuir;
g Cdpia simples do contrato social, registrado na junta comercial ou no érgio

competente ou certificado de condigdo de microempreendedor individual;
h. Cdpia simples do RG e CPF do responsdvel legal pela assinatura do contrato;

i. Atestado de Visita Técnica devidamente assinado pelo Gerente Responsavel;
j. Portfélio da empresa que comprove sua experiéncia no ramo e principais clientes.

e/ou no minimo 03 (trés) atestados de capacidade técnica emitidos nos ultimos 0S
{cinco) anos.

Paragrafo Unico — A necessidade da apresentagdo de cada documentacdo serd avaliada pela
area solicitante responsavel, conforme especificidades do objeto de Compra ou
Contratagao.

Art. 82 — DocumentacBes obrigatdrias para contratagdes via RPA (Recibo de Pagamento

Autonomoy):
- a. RG e CPF do prestador de servicos;
b. Cartdo PIS (Programa de Integracao Social) ou documento que comprove a numeragio;
c. Comprovante de residéncia, preferencialmente nominal ao contratado ou aos pais;
d. Comprovante que apresente os dados bancérios do titular do contrato;
e. Curriculo atualizado que demostre as graduagbes, cursos de aperfeicoamento,

capacidades técnicas e/ou portfélio.
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Art. 92 — Para todas as compras de bens ou contratacbes de servicos em geral, a partir de RS
180.000,00 (cento e oitenta mil reais) é obrigatdria a aprovacdo do Conselho de Administragao
da CATAVENTO.

Art. 102 — Todas as Ordens serdo submetidas a “Avaliagdo sobre Partes Relacionadas”, com a
finalidade de documentar se a pessoa ou entidade, fornecedor ou prestador de servigos esta
diretamente ligado ao pessoal-chave da administracdo, diretoria, membros do conselho de
administracdo ou gestores da Organizagdo Social.

Art. 112 — A Diretoria da CATAVENTO poderd aprovar em ato especifico, fixando diarias, verbas
de representagdo e ajudas de custo, para custear as despesas com hospedagem, alimentagdo e
locomoc¢ao de colaboradores da CATAVENTO no exercicio das suas fungdes.

Art. 129 — Para liquidagao das faturas decorrentes de servigos continuados de terceirizagao de
mao-de-obra, devera ser exigida a apresentagdo da seguinte documentagao:

I. Copia da folha de pagamento de saldrios, férias e décimo terceiro salario, elaborada
separadamente para os funciondrios alocados ao servigo contratado.

Il. Cdpia da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social correspondente a folha de pagamento
apresentada, contendo as instrugdes detalhadas pelo Ministério da Previdéncia Social no tdpico
GPS, inclulndo-se o numero de matricula, nUmero, data e valor total da nota fiscal de
servico/faturas a qual se vincula.

ll. Cépia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo.

CAPITULO IV
DA PUBLICACI\O DE EDITAIS

Art. 132 — Define-se como um ato convocatorio pulblico, divulgado no sitio eletrdnico da
CATAVENTO e dos equlpamentos por ela administrados, para prospec¢ao de propostas de
empresas para prestagao de servigos ou fornecimento de bens, os seguintes aspectos:

l. Atendimento ao disposto no Art. 32 - | e Il deste regulamento.

II. Publicacdo da minuta do Edital em sitio eletrdnico, por no minimo de 05 (cinco) dias

uteis.
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M. Envio de cartas convite para o enderegco de e-mall de empresas do ramo, contendo 4
minuta do Edital, onde explicitara as diretrizes de compra ou contratac3o.
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Art. 142 — N3o havendo o recebimento de envelopes de empresas concorrentes ou a
classificagdo de no minimo 03 (trés) propostas vdlidas, poderdo ser tomadas as seguintes
medldas:

a. Prorrogagdo do prazo de encerramento do Edital, devidamente formalizado;

b. Pesquisa de mercado com fornecedores de forma direta (via e-mail), internet (sites
especializados), entregue em mdos, ou através de outras ferramentas que sejam
possiveis comprovar a legalidade da proposta apresentada;

¢. A Diretorla Executiva poderd aprovar a Compra ou Contratagdo com o numero de
propostas or¢amentdrias que houver, mediante justificativa do requisitante;

d. Cancelamento do Edltal, devidamente formallzado, a fim de adequagdes na minuta e
possivel reabertura.

Paragrafo unlco — Serdo classlficadas somente as empresas que atenderem Integralmente aos
critérlos previstos na Minuta do Edital.

CAPITULO V
DAS CONTRATACGES DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 152 — Para fins deste Regulamento, considera-se obras e servicos de engenharia, toda
reforma, ampliagdo, restauro, adequa¢des ou construgdo nos imdveis utllizados, medidas
corretlvas devido ao desgaste e depreclagdo natural dos bens Iméveis, intervengdes para
ampliacdo a acessibllldade, sustentabilidade ambiental e toda preservacdo dos bens.

Art. 162 - Para a realizacdo de obras de custo superior a RS 50.000,00 (cinquenta mll reals)
devera ser elaborado o projeto béslco, projeto executivo e/ou cronograma fisico-financelro, a
seguir definidos:

I. Projeto bdsico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisio
adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas
indicagdes dos estudos técnlcos preliminares que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e a definlgdo dos métodos e do prazo de execugdo;

Il Projeto executivo: conjunto de elementos necessdrios e suficientes a execugdo
completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT;
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1. Cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo de execugdo
de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.
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Art. 172 — Para elaboragdo do projeto basico e executivo deverdo ser conslderados os seguintes

requisitos:
a. Seguranga, acessibilidade e sustentabllidade ambiental;
b. Funcionalidade e adequacdo ao interesse publico;
¢. Economla na execugdo, conservagdo e operacao;
d. Possibllidade de emprego de mio-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas

existentes no local para execugdo conservacdo e operagdo, como também
ecologicamente sustentaveis;

e. Facllldade na execugdo, conservagdo e operacdo, sem prejuizo da durabilidade da obra
ou do servico;

f. Adocdo das normas técnicas adequadas;

g Avaliacdo de custo, definigdo de métodos e prazo de execugdo.

Art. 182 — O Solicltante responsavel ou a empresa contratada para esse fim, devera fiscallzar a
execucdo da obra de modo sistemadtico e permanente, de maneira a fazer cumprir
rigorosamente os prazos, condigcdes e especlficacbes previstas no contrato e no projeto de
execugao.

§ 12 — Cabera a flscalizagdo:

a. Rejeitar os servicos ou materials que ndo correspondam as condi¢Ges e especificagbes
estabelecidas;

b. Veriflcar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamente executados;

c¢. Acompanhar o ritmo da execucdo da obra, notificando e informando aos envolvidos no
projeto as irregularidades detectadas;

d. Emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou n3o sua aceitagao.

CAPITULO VI
DOS PROCESSOS DA MODALIDADE TECNICA

Art. 192 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se aquisigdo de bens e contratacdo
de servicos da Modalldade Técnica:

a. Compra de materiais de consumo ou bens permanentes ofertados com exclusividade
por um unico fornecedor;

b. Servigos técnicos da drea artistico-cultural;
Servigos técnicos da area pedagdgico-educacional;
Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
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e. Estudos técnicos, planejamentos, elaboracdo e execugdo de projetos culturais e

expositivos;

T @ =
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Pareceres, pericias e avaliagbes em geral;
Fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;
Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

Informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas;

envio para assisténcia técnica;

k. Inexisténcia de interessados na selegdo realizada.
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Manutencao de impressoras ou substituicdes de pecas de equipamentos em geral, com

Paragrafo Unico — O solicitante devera realizar as consultas necessdrias para comprovar e/ou
justificar a exclusividade do fornecedor, ou apresentar o Atestado de Exclusividade de venda,
fabricagdo ou prestagdo de servigos, emitido pelo 6rgdo competente, que serd avaliada e
aprovado pela Geréncia e/ou Diretoria responsavel.

CAPITULO VI

ALGADAS DE APROVAGOES PARA SOLICITAGOES E ORDENS DE COMPRAS E CONTRATAGOES

Art. 202 - As algadas para aprovagao de solicitagdo de compras e contratages de servicos em
geral e obras e servigos de engenharia dentre as modalidades apresentadas neste regulamento,
se dara conforme hierarquia abaixo:

Modalidade

Valor

Cargos para Aprovacao

Pequeno Valor

Até RS 5.000,00

- Responsavel ou gestor da area
solicitante.

- Gerente Adm. Financeiro ou
Superintendente Adm. Financeiro.

Normal

- Para compras e contratagdo de
servicos em geral a partir de
R$5.001,00 até R$20.000,00

- Para obras e servigos de engenharia
a partir de RS 5.001,00 até 50.000,00.

Técnica

Modalidade sem restrigdo de valores

Edital

- Para compras e contratagdo de
servicos em geral acima de
R$20.001,00.

- Para obras e servigos de engenharia
acima de RS 50.001,00.

- Responsavel ou gestor da drea
solicitante.

- Gerente Adm. Financeiro ou
Superintendente Adm. Financeiro.
- Diretor Executivo ou Adm.
Financeiro.

Paliwio das Indistras

Parque O Pedro ) Sdo Paclo | SP | CEP 03003 060

o faleconosrolcatavenincaltural org br

wige rgievBit

qmibas
Presidents do Conselho
ie AdministracZo



d=Catavento

‘ cultural e educacional

caldecuitura

Art. 212 —As algadas para aprovagdo das ordens de compras e contratagdes de servigos em geral ,;g'éj: D
e da,a,,‘io

e obras e servicos de engenharia dentre as modalidades apresentadas neste regulamento, s¢ Qzlfb; e
. F : L ~e A
. dara conforme hjerarquia abaixo: gbl/ﬂ 5

Modalidade Valor Cargos para Aprovagao

- Gestor Responsdvel da drea Compras.

Pequeno Valor Até RS 5.000,00 - Gerente Adm. Financeiro ou
Superintendente Adm. Financeiro.

- Para compras e contratacdo de

servigos em geral a partir de
R$5.001,00 até R$20.000,00 - Gestor Responsdvel da drea Compras.

Normal . .
i Parn clivasa sesilan e - Gerente Adm. Financeiro ou
engenharia a partir de R$ 5.001,00 | Superintendente Adm. Financeiro.
até 50.000.00. - Diretor Executivo ou Adm. Financeiro.
Técnica Até 180.000,00

- Gestor Responsdvel da area Compras.
- Gerente Adm. Financeiro ou

Técnica ou Edital A partir de RS 180.001,00 Superintendente Adm. Financeiro.

- Diretor Executivo ou Adm. Financeiro.
- Conselho de Administragao.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 222 - No caso de empate entre duas ou mais propostas de fornecimento de bens ou
execucdo de servicos ou obras, o solicitante responsavel devera adotar, para classificacdo das
propostas, os critérios definidos no paragrafo Unico do Art. 52 deste Regulamento, devidamente
justificado e aprovado pela Diretoria da Catavento.

Art. 232 ~ Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serdo
resolvidos pelas Diretorias Financeira e Executiva, com base nos principios gerais do Art. 12 deste
Regulamento.

Art. 249 - As Diretorias Financeira e Executiva poderdo ordenar, a qualquer tempo, auditorias
internas nos processos de sele¢cdo e de contratagdo.

Art. 252 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo em Didrio Oficial.
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